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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de materiais de higiene e itens de expediente destinados a reposicdo do estoque do
almoxarifado, para atendimento ao consumo interno e as demandas administrativas do Conselho Regional
de Fonoaudiologia — 52 Regido, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

T
UNIDADE }
ESPECIFICACAO DE QTDE ‘ U\NlﬁrlfRIT 0 VALOR TOTAL
MEDIDA i
Papel sulfite - A4 Resma com 500 RS 1.515,50 (mil
folhas — Tamanho: 210 x 297 mm — R$.30'31 : quinhentos e
75g/m?. RESMA 50 i:::[zaeri:]s € quinze reais e
cinquenta
centavos)
centavos)
Papel higiénico — Folha dupla — 100% RS 88,84 ]
celulose virgem — Fardo com 8 rolos (oitenta e oito RS 1.776,80 (mil
Tamanho: 240 m x 10 cm. FARDO 20 | reaiseoitenta | SStecentose .
o setenta e seis reais
9 e oitenta centavos)
centavos)
Papel toalha interfolhas — 100%
celulose — Pacote com 1000 folhas. RS 15,60 R$ 1.248,00 (mil
Tamanho: 21 cm x 29 cm — Alto PACOTE 80 (quinze reais e | duzentos e _
absorvente, compativel com sessenta quarenta e oito
dispensadores. centavos) reais)
Sabonete liquido — Aroma: Erva Doce RS 48,00 RS 144,00 (cento e
— Embalagem: galdo 5 litros. UNIDADE 3 (quarenta e quarenta e quatro
oito reais) reais)
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Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, por apresentarem padrdes de
gualidade e desempenho objetivamente definidos e usuais no mercado.

Classificagdo do objeto como bem de luxo

1.3. O objeto desta contratagao nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27
de setembro de 2021.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente demanda tem por objeto a aquisicdo de materiais de consumo indispensaveis a
manutencgao das rotinas administrativas e operacionais, compreendendo itens de expediente e materiais de
higiene destinados ao abastecimento regular do almoxarifado.

2.2. Os referidos materiais possuem natureza de uso continuo e s3o essenciais para a execu¢dao das
atividades institucionais, assegurando a produgdo e tramitagdo de documentos, a organizagao interna dos
setores, bem como a manutengdao das condicdes adequadas de higiene, salubridade e asseio nas
dependéncias do Conselho Regional de Fonoaudiologia - 52 Regido. A eventual insuficiéncia ou
descontinuidade no fornecimento desses insumos pode acarretar prejuizos ao funcionamento regular da
Autarquia, impactando diretamente a eficiéncia administrativa e o atendimento ao publico interno e externo.

2.3. Considerando o carater indispensavel desses itens e a necessidade de reposicdo periddica do
estoque, faz-se necessaria a instauracdao de processo administrativo para a aquisicao dos materiais, de modo
a garantir o suprimento continuo, prevenir desabastecimento e assegurar a continuidade dos servigos
prestados, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento da gestdo
publica.

2.4. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, nos seguintes
termos:

“Art. 75. E dispensdvel a licitacdo: Il - para contratacdo
que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servicos e compras;”
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2.5. O art. 75, inciso ll, descrito acima, foi atualizado pelo Decreto n.2 12.807, de 29 de dezembro de 2025,
para RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

2.6. O objeto da contratagdo esta previsto no Planejamento de Contratacdes Anual de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A solugdo consiste na aquisicdo de materiais de expediente e higiene de uso continuo, com
especificagdes padronizadas e requisitos minimos de qualidade, desempenho e conformidade legal,
destinados ao abastecimento regular do almoxarifado do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 52 Regio.

3.2. Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, entregues em perfeitas condi¢bes, nas embalagens
originais de fabrica, devidamente lacradas, garantindo a rastreabilidade e a identificagao do fabricante.

Especificagdes dos itens

3.3. ITEM 1 — PAPEL SULFITE A4

331 Apresenta¢do: Resma com 500 folhas;

332 Dimensdes: 210 x 297 mm (formato A4);

3.3.3 Gramatura: 75 g/m?;

334 Requisitos técnicos: Papel branco, alcalino, adequado para uso em impressoras a laser, jato

de tinta e copiadoras; boa opacidade; corte uniforme; auséncia de impurezas, manchas ou deformacdes;

3.3.5 Sustentabilidade: Preferencialmente com certificacdo de manejo florestal responsavel (ex.:
FSC ou equivalente).

3.4. ITEM 2 — PAPEL HIGIENICO — FOLHA DUPLA

34.1 Apresentacao: Fardo com 8 rolos;

3.4.2 Composicao: 100% celulose virgem;

3.4.3 Caracteristicas: Folha dupla, maciez adequada, resisténcia compativel com uso institucional;
3.44 Embalagem: Protecdo contra umidade e contaminagdo, contendo identificagdo do fabricante
e lote.

3.5. ITEM 3 — PAPEL TOALHA INTERFOLHAS

3.5.1 Apresentacdo: Pacote com 1.000 folhas;
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3.5.2 DimensOes aproximadas: 21 cm x 20 cm;
3,53 Composicao: 100% celulose;
354 Caracteristicas: Alto poder de absorgdo, resisténcia ao uso, compatibilidade com

dispensadores padrao utilizados pela Administracao;
3.5.5 Acondicionamento: Embalagem integra, protegida contra umidade e contaminacao.

3.6. ITEM 4 — SABONETE LIQUIDO

3.6.1 Apresentacdo: Galdo de 5 litros;

3.6.2 Fragrancia: Erva-doce;

3.6.3 Embalagem: Recipiente pldstico resistente, com tampa vedada e lacre de seguranga;

3.6.4 Requisitos técnicos: Produto adequado para uso em saboneteiras institucionais;

3.6.5 Conformidade sanitaria: Registro ou notificacdo valida junto a ANVISA, quando exigido pela

legislagdo vigente, contendo no rétulo informagdes sobre fabricante, CNPJ, lote e prazo de validade.
3.7. Condigbes gerais de fornecimento

3.7.1 Todos os produtos deverao conter, nos rétulos ou embalagens, no minimo: nome do
produto, marca, especificagdo técnica, nimero do lote, data de fabricagdo, prazo de validade (quando
aplicavel), CNPJ do fabricante e demais informacg&es exigidas pelos 6rgdos reguladores competentes.

3.7.2 Os materiais deverao estar em conformidade com a legislagdo vigente e com as normas

técnicas aplicaveis, incluindo, quando pertinente, regulamentaces da ANVISA, ABNT, INMETRO e demais
orgdos de controle.

3.73 O transporte devera ser realizado em condi¢cdes adequadas, preservando a integridade dos
materiais, protegendo-os contra umidade, calor excessivo, contaminacdo, deformacées ou impactos que
possam comprometer sua qualidade.

3.74 O armazenamento devera observar as recomendacdes do fabricante e as boas praticas de
estocagem, de modo a manter as caracteristicas originais dos produtos até sua efetiva utilizacdo.

3.75 Sempre que possivel, deverdo ser observados critérios de sustentabilidade, tais como
utilizacdo de insumos reciclaveis, reducdo de embalagens excessivas e preferéncia por produtos
provenientes de fontes ambientalmente responsaveis, considerando-se todo o ciclo de vida dos materiais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. Os requisitos abaixo se aplicam aos fornecedores interessados em participar do processo de
contratacdo para fornecimento de itens de expediente e materiais de higiene, devendo ser observados
conforme o(s) item(ns) ao(s) qual(is) apresentar(em) proposta:

4.1.1 O fornecedor devera estar legalmente constituido e apresentar plena regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista, nos termos da Lei n2 14.133/2021, bem como manter todas as condi¢des de
habilitacdo durante a execugdao contratual, ndo podendo constar em cadastros de sang¢des ou
impedimentos para contratar com a Administra¢do Publica.

41.2 O fornecedor devera comprovar capacidade técnica compativel com o objeto, mediante
apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que demonstre(m) experiéncia no fornecimento de materiais de caracteristicas e quantitativos
similares aos previstos nesta contratagdo.

4.1.3 Os materiais fornecidos deverdo atender as especificagcbes técnicas minimas definidas no
Termo de Referéncia, observando padrdes de qualidade, resisténcia, gramatura, composicao, dimensdes
e desempenho compativeis com o uso institucional.

41.4 Os materiais de higiene deverdo estar em conformidade com as normas sanitdrias e
regulatdrias aplicaveis, inclusive aquelas expedidas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (ANVISA),
guando cabivel, devendo possuir registro ou notificacdo valida, se exigido pela legislacdo vigente.

4.1.5 Todos os produtos deverdo ser entregues em embalagens originais de fabrica, devidamente
lacradas e em perfeito estado de conservacdo, contendo identificacdo clara do fabricante, marca, lote,
data de fabricacdo e prazo de validade, quando aplicavel.

4.1.6 A Administra¢do podera exigir, a qualquer tempo, durante a fase de habilitacdo ou execucdo
contratual, a apresentacdo de fichas técnicas, declaracdes de conformidade, registros, certificacbes ou
demais documentos comprobatdrios que atestem a qualidade e a regularidade dos produtos fornecidos.

Sustentabilidade

4.2, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente previstos na descri¢gdo do objeto, deverdo ser
observadas as diretrizes constantes no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis e na legislagao aplicavel.

4.2.1 Os requisitos de sustentabilidade deverao considerar, de forma ampla, as etapas do ciclo de
vida do objeto, compreendendo producdo, fornecimento, utilizacdo e destinacdo final, em conformidade
com os normativos ambientais e os principios que regem as contratacdes publicas sustentaveis.

Da exigéncia de carta de solidariedade
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4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida do licitante/interessado
provisoriamente classificado em primeiro lugar, nos termos do aviso de contratacdo direta, carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢do do contrato.

Subcontratagao
4.4. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagao dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.6. Na presente licitacdo, serd realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para
a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

4.6.1 Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que
pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

4.6.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacao das cotas
deverd ocorrer pelo menor prego.

4.6.3 Serd dada a prioridade de aquisi¢gdo aos produtos das cotas reservadas quando forem
adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados
0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢Ges do pedido,
conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos termos do art. 82, §42, do Decreto n. 8.538, de 2015.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condic¢Oes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento da
Ordem de Compra, Nota de Empenho ou instrumento equivalente, emitido pelo setor competente do
Conselho Regional de Fonoaudiologia — 52 Regido, em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

Local de Entrega
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5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Condominio Absolut Business Style, Avenida
T-4, n? 1478, Quadra 169-A, Lotes 1/2/17/18, Sala 61-A, Setor Bueno, CEP 74.230-030, Goiania — GO.

53.1 As entregas deverdo ser previamente agendadas com o CONTRATANTE e realizadas em dias
Uteis, no horario das 8h as 11h e das 13h as 16h (horéario local).

5.4. O recebimento dos bens serd acompanhado e fiscalizado por representante designado pelo
Conselho Regional de Fonoaudiologia — 52 Regido, para verificagdo do cumprimento das especificagdes
técnicas, quantitativos, prazos e demais condi¢Ges estabelecidas.

Despesas de Transporte

5.5. Todas as despesas relativas ao transporte, embalagem, carga, descarga e entrega dos produtos até
o enderec¢o indicado no item 5.3. correrdao por conta exclusiva do CONTRATADO, ndao cabendo ao
CONTRATANTE qualquer 6nus adicional. O fornecedor devera assegurar que os produtos sejam entregues
em perfeitas condi¢gdes de uso, integridade e conservagdo, dentro do prazo estabelecido, sob pena de
aplicagdo das sang¢des administrativas cabiveis.

Devolugao e Substituicao

5.6. Caso os produtos entregues apresentem desconformidade com as especificagdes técnicas, avarias,
defeitos, impurezas, embalagem inadequada, prazo de validade inferior ao exigido ou qualquer outra
irregularidade, o CONTRATANTE poderd recusa-los total ou parcialmente, devendo o CONTRATADO
providenciar a substituicdo no prazo a ser fixado pela Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades contratuais e das demais medidas administrativas e legais cabiveis

Garantia

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corregdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que
demandar decisdao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

Fiscalizagdao Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
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redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.15. Cabe ao gestor do contrato:

7.

7.1.

6.15.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracOes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6 elaborar relatério final com informac¢Ges sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragao.

6.15.7 enviar a documentac¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos
do contrato.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdo total do contrato;
d) ensejar oretardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “t”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infrages descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

7.2.4.2. Compensatdria, para as infrages descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.3. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5%
(cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.4. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacdo.

7.2.4.6. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.
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7.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangGes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
7.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimacgao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagGes
a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sang¢des serao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgdos de controle.

7.10.  Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
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12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13.  As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdao na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacGes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.
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8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contrata¢Ges decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrdo por conta do Contratado e sdao condi¢ao para o recebimento do objeto.

Liquidagao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;
8.12.2 a data da emissao;
8.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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8.12.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
8.12.5 o valor a pagar; e
8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢do da situacdo, sem 6nus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibi¢gdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18.  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
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8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.27.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: Por se tratar da aquisicdo de
bens com valores inferiores ao limite legal estabelecido para dispensa de licitagdo.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
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9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
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por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23.  balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nado Circulante
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Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

9.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverda ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdao Técnica
9.29. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

9.29.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagao de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.30. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo exigido, a apresentagao
e o somatadrio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.
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9.30.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.30.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

9.31. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

9.32. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.33. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicGes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de RS 4.684,30
(quatro mil seiscentos e oitenta e quatro reais e trinta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 52 Regido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
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I) Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001 - Materiais de Expediente
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
Goiania, data e hora conforme certificado digital.?
Documento assinado digitalmente
b CHRISTIANE OLIVEIRA DOS SANTOS
g u Data: 01/04/2026 12:10:29-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Christiane Oliveira dos Santos
Agente de Contratacao

Conselho Regional de Fonoaudiologia - 52 Regiao
Aprovagao:

CH RISTIAN E Afsfnado de forma
digital por CHRISTIANE
CAMARGO  camarco
TANIGUTE:5275515065
TANIGUTE:5 s

Dados: 2026.04.01

2755150653 13:58:52-0300
Christiane Camargo Tanigute
Presidente
Conselho Regional de Fonoaudiologia - 52 Regiao

! Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do Decreto
n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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